(')BUDA-BE",KAS’MEGYER VARpSF,EJgEs,ZTé NONPROFIT
KORLATOLT FELELOSSEGU TARSASAG

KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A Budapest Fovaros III. Keriilet, Obuda-Békasmegyer Onkormanyzata alapitd (tovabbiakban:
Onkormanyzat) az egyszemélyi tulajdondban &ll6 Obuda-Békasmegyer Varosfejleszté Nonprofit
Korlatolt Felelosségli Tarsasagnak (a tovdbbiakban: Tarsasag vagy ajanlatkérd), mint a
kozbeszerzésekrol szold 2015, évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 5.§ (1) bekezdés ¢) pontja
szerinti ajanlatkéronek a kdzbeszerzési eljardsai elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzése
felelosségi rendjének, az eljarasba bevont személyek feleldsségi korének és a kdzbeszerzési eljarasok
dokumentalasi rendjének szabalyozasara vonatkozd szabalyzatat (a tovabbiakban: szabalyzat) a Kbt.
rendelkezései alapjan, tovabba az egyéb vonatkozd hatalyos jogszabalyi rendelkezésekkel is
Osszhangban az alabbiak szerint alkotja meg:

I. RESZ
A SZABALYZAT HATALYA
[A szabdlyzat targyi hatdlya]

1. A szabdlyzat targyi hatdlya ald tartozik minden olyan, a Kbt. hatdlva ald tartozo, - a
kozbeszerzés targyat képezo és kivételi kOrbe nem tartozo — arubeszerzés, épitési beruhazas,
szolgaltatas megrendelése, épitési koncesszid, valamint szolgaltatdsi koncesszid irdnti eljaras
(tovébbiakban: kozbeszerzés), amelyben ajanlatkéroként a Tarsasdg vesz részt és a
kdzbeszerzés értéke (becsiilt érték) a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a
mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezések szerinti koOzbeszerzési értékhatarokat,
Fenticken til a szabalyzat hatalya szintén kiterjed a fentiek korébe nem tartozd azon
beszerzésekre is, melyekre a Tarsasag a Kbt. rendelkezéseit 6nkéntesen alkalmazza.

2. Jelen szabélyzat rendelkezéseit alkalmazza a Tarsasag abban az esetben is, ha a tulajdonos
Onkormanyzat megbizasabol - KépviselOtestiileti felhatalmazas alapjan - bonyolitdként jar el
adott k6zbeszerzési eljarasban.

3. Az I rész 2, pontja szerinti esetkdrben Felek alkalmazzék a Kbt. 29.§ (1) bekezdésében
foglaltakat.

[A szabalyzat személyi hatdlya, az eljards résztvevoi]

4. A szabalyzat hatalya kiterjed az ajanlatkérd nevében eljard, az eljarasba bevont személyekre,
és az ajanlatkérdé valamennyi foglalkoztatottjara, akik/amelyek a kozbeszerzési eljarés
elokészitése, a felhivas és a Kozbeszerzési dokumentum elkészitése, az ajanlatok értékelése
soran a Kbt. torvényi eldirasainak maradéktalan betartdsdval, e szabalyzatban foglaltak
szerint kotelesek eljarni.

5. A Tarsasag altal lefolytatott k6zbeszerzési eljarasban résztvevok:

5.1. Az ajanlatkérd nevében eljard, illetve dontéshozd (a tovabbiakban: Dontéshozo):

5.1.1.az elézetes Osszesitett tajékoztato, tovabba a Tarsasag ligyvezetdje altal meghozott a
kozbeszerzesi eljaris meginditdsara vonatkozé dOntés jovahagyasa tekintetében: az
alapitdé Onkormaényzat képviseletében a Polgarmester megbizasabdl az alpolgarmester;
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5.1.2.a kozbeszerzési eljaras elokészitésével és lefolytatasaval kapcsolatos az 5.1.1. pontban
meghatarozottakon kiviili minden egyéb dontés meghozatala tekintetében: a Tarsasag
igyvezetdje,

5.1.3.A Tarsasag éves Osszesitett kdzbeszerzési tervét az iigyvezetd hagyja jova.

5.2. A kizbeszerzési eljaras eldkészitoje és lefolytatoja: a Tarsasag ligyvezetdje, vagy az
eljaras lefolytatasaval a Tarsasag altal megbizott személy.

5.3. Kozremiik6do: a kozbeszerzési eljarasok elokészitésében és lefolytatasaban egyes
jogok gyakorlasara és kotelezettségek teljesitésére bevont mas, kiilsé személy,
elsdsorban az eljarasba bevont felelés akkreditalt kozbeszerzési szakértd.

II. RESZ

KOZZETETELLEL ES KOMMUNIKACIOVAL
KAPCSOLATOS FELADATOK

[Eves Gsszesitett kozbeszerzési terv készitése (Kbt. 42.8)]

6. Az adoft évre tervezett kdzbeszerzési eljarasokrol a Tarsasdg koteles minden évben a 7.
pontban megjeldlt hataridot megeléz6 15 nappal a Téarsasdg pénziigyi terve alapjan éves
Osszesitett kdzbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) késziteni az adott évre
tervezett kizbeszerzéseirdl, melyet az ligyvezetd jovahagy.

Felelds: a Tarsasag tligyvezetoje

7. Az éves Osszesitett kozbeszerzési terv jovahagyésardl minden év marcius 31. napjaig az
igyvezetd dont.

8. A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell: a tervezéssel érintett iddszakot, a kbzbeszerzési
eljards megnevezését, a tervezett koOzbeszerzés targyat és mennyiségét, amennyiben
lehetséges a CPV kodot, a tervezett eljaras tipusat és eljarasrendjét, valamint a kdzbeszerzési
eljarés tervezett meginditasat (negyed éves bontasban).

9. A kozbeszerzési tervet ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag altal mikodtetett
Kozbeszerzési Adatbazisban - ha az Adatbazisban vald kozzététel valamely (pl. technikai,
miikddési) okbol nem lehetséges, a sajat vagy fenntartdja honlapjan az elfogadasat kdvetden
haladéktalanul kozzétenni. A kodzbeszerzési tervnek a honlapon a targyévet kovetd évre
vonatkozd kdzbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig elérhetének kell lennie.

Felelds: a Tarsasag iigyvezetdje

10. A kozbeszerzési terv folyamatos teljesitését figyelemmel kell kisérni, és ennek alakulasarol
sz016 tdjékoztatot félévente az 5.1.1. pont szerinti Déntéshozo részére megkiildeni.

Felelos: a Tarsasag tligyvezetdje
11. A kdzbeszerzési tervet 5 évig meg kell Orizni. A kézbeszerzési terv nyilvanos; a
Kozbeszerzési Hatosag vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd ellendrzésére feljogositott

szervek kérésére a kdzbeszerzési tervet meg kell kiildeni.

Felel6s: a Tarsasag ligyvezetdje



12. A kozbeszerzési tervet az éves pénziigyl terv tervszamai, a Kbt. eldirdsai, és a tervezett
kézbeszerzési eljarasok Osszhangja szempontjabol sziikség szerint feliil kell vizsgalni.

Felelds: a Tarsasag ligyvezetdje

13. A jelen rész rendelkezései a kozbeszerzési terv modositasara megfeleléen alkalmazandoak, az
alabbi eltérésekkel:

13.1.1. Az ajanlatkéro az elfogadott kbzbeszerzeési tervben nem szerepld kdzbeszerzésre vagy
a tervben foglaltakhoz képest moddositott kozbeszerzésre vonatkozd eljardst is
lefolytathat, ha az ajanlatkér6 altal elore nem lathato okbdl eloallt kdzbeszerzési igény
vagy egyeb valtozas meriilt fel. Ebben az esetben a kdzbeszerzési tervet az ilyen igény
vagy egyeb valtozas felmeriilésekor mddositani kell. A modositasban meg kell jeldlni a
modositas indokat is.

13.1.2. A modositott kozbeszerzési tervet a 9. pontban megjeldlt honlapon a modositas
elfogadasat kvetden haladéktalanul kzzé kell tenni.

Felelos: a Tarsasag ligyvezetGje
[Elézetes Osszesitett tdjékoziato készitése, kozzététele (Kbt. 38.5)]

14. A Tarsasag iigyvezetOje minden évben az éves pénzlgyi terv elfogaddsa utan elGzetes
tajékoztatdt (a tovabbiakban: eldzetes tajekoztatd) allithat Gssze, melyet az 5.1.1. pont szerinti
Déntéshozonak jovahagyas céljabdl megkiild.

15. A Dontéshozéd altal jovahagyott elzetes tajékoztatét a Kbt. szabdlyai szerint hirdetmény
utjan teszi kozzé.

Felelds: a Tarsasag ligyvezetdje

[Eves statisztikai dsszegzés készitése (Kbt. 43.8 (1) bekezdés f) pont, 44/2015.(X1.02.) NFM rendelet
40. §.)]

16. A Térsasag koteles az éves beszerzésekrdl killon jogszabalyban meghatarozott minta szerint
éves statisztikai Osszegzést késziteni, melyet legkésébb a targyévet kovetd év majus 31.
napjaig meg kell kiildeni a Kozbeszerzési Hatdsagnak, és egyidejilleg gondoskodnia kell
annak kozzétételérdl a Kbt.-ben meghatarozottak szerint.

Felelds: a Téarsasag tigyvezetdje
[A kdzbeszerzési eljaras dokumentaldsa]

17. A kozbeszerzesi eljarasokat az elokészitéstdl az eljaras alapjan kotott szerzodés teljesitéséig
terjedden irdsban, vagy az eljarasi cselekmények elektronikus gyakorldsa esetén a vonatkozd
jogszabalyi eldirasok szerint elektronikusan kell dokumentalni.

18. A kdzbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett tsszes iratot
a kozbeszerzési eljards lezaruldsatdl [Kbt. 37.§ (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével
kapcsolatos valamennyi iratot pedig a szerzddés teljesitésétdl szamitott &t évig meg kell
6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak —
birosagi feliilvizsgalat esetén a feliilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb a jelen
pontban meghatdrozott 6t évig kell megorizni.



19. A Téarsasag koteles a kozbeszerzési eljaras nyilvanossidganak biztositasa érdekében az
eljarassal kapcsolatos adatokat, informaciokat, dokumentumokat, hirdetményeket a Kbt. 37.-
38.§-a-iban foglaltak szerint, hirdetményben, illetéleg a Kozbeszerzési Hatosag altal
miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban — amennyiben az Adatbazisban vald kozzététel
valamely okbol nem lehetséges sajat vagy fenntartdja honlapjan — kozzétenni.

20. A Téarsasag koteles a Kozbeszerzési Hatdsag vagy jogszabalyban feljogositott mas szervek
kérésére a kdzbeszerzéssel kapesolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre elektronikus uton
hozzaférést biztositani. A Tarsasag feleldsséggel tartozik azért, hogy a kozbeszerzési eljaras
soran keletkezett minden dokumentumba — az adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok
betartasa mellett — az alapité Onkorméanyzat részérdl a feladatkoriikben eljard és az alapitd
Onkorményzat képviseletében a Polgdrmestertél kapott megbizdlevéllel rendelkezd,
ellenorzést végzd szervezeti egységeihez tartozd személyek az ellendrzési programmal
Osszefiiggden betekinthessenek, a vonatkozo valamennyi informaciét megismerhessék, és
azok valddisagardl meggydzodhessenek.

21. A Tarsasag felelés és koteles gondoskodni arrdl, hogy az adott kdzbeszerzési eljaras
lezarasaig annak dokumentumaiba kizardlag az arra jogosultak tekinthessenek be.

Felelds: a 16-20. pontokban foglaltakért a Tarsasag ligyvezettje

III. RESZ
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA
[A kozbeszerzési eljards elokészitése]

22. Az tigyvezeto felelds és koteles gondoskodni arrol, hogy a kdzbeszerzési eljaras - a beszerzés
targyara és becsiilt értékére tekintettel - megfeleld alapossaggal el legyen készitve.

23. Az tgyvezetd felelés és koteles gondoskodni arrdl, hogy a becsiilt érték meghatérozasa
céljabdl kiilon vizsgalat keriiljon elvégzésre és annak eredménye dokumentalt legyen. A

vizsgélat sordn alabbi objektiv alapii mddszereket alkalmazhatoak.

Ilyen modszerek kiilondsen
23.1. a beszerzés targyvara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

23.2.a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett
piackutatas,

23.3. igazsagiigyi szakértd igénybe vétele
23.4. szakmai kamaréak 4ltal ajanlott dijszabasok,

23.5. szakmai kamarak altal eldallitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapulo,
részletes épitési adatbazis,

23.6. a Kozbeszerzési Hatésag altal kiadott arstatisztika,
23.7. az ajanlatkérd korabbi, hasonlo targyra iranyuld szerzodéseinek elemzése.
24. Fenti 23. pontban el6irt modszerek koziil esdsorban az 23.1 pont alkalmazandd. Amennyiben

az adott eljardsban az indikativ ajanlatok bekérése nem lehetséges, tigy a felsorolt médszerek
barmelyike alkalmazhatd.



25,

26.

27.

28.

29.

Epitési beruhdzasok esetében az eljards csak a kiilsn jogszabalyban meghatirozott
kovetelményeknek megfeleld tervek birtokaban indithaté meg. Kildn jogszabalyban foglalt
esetekben az ajanlatkérének tervellendrzésrol €s tervezdi miivezetésrdl is gondoskodnia kell.

A kozpontositott kizbeszerzéshez torténd csatlakozasrdl e szabalyzat 1. rész 5.1.1. pontja
szerinti Dontéshozo hatarozhat.

A kdzbeszerzési eljarasokban a valasztott, hivatalos nyelv a magyar.
A Kbt.-ben el6irt valamennyi hataridot a Tarsasag ligyvezetdje kiséri figyelemmel.

A Kbt. 19.§-a szerinti részekre bontasi tilalmanak figyelemmel kisérése és érvényesitése a
Tarsasag tigyvezetdjének a feleldssége,

[Az eljdras meginditasal

30.

A kOzbeszerzési eljaras meginditasara — a likviditasi / pénziigyi terv szerint — a Tarsasag
tigyvezetGje altal meghozott az eljards meginditdsara vonatkozé doéntésnek a 5.1.1. pont
szerinti Dontéshozo altal tortént jovahagyasat kdvetoen keriilhet sor. Az ajanlati, a részvételi,
az ajanlattételi, valamint az eljardst megindito felhivasok (a tovabbiakban: felhivas)
Osszeallitasardl, hirdetményben torténd kozzétételérdl, adott esetben az ajanlatevék részére
térténé kozvetlen megkiildésérél - kiilén jogszabalyban meghatarozott minta szerint -,
valamint az eljarashoz kapcsolodé Kozbeszerzési dokumentum Osszeallitasarol a Tarsasag
iigyvezettje kiteles gondoskodni.

A kOzbeszerzési eljaras meginditasara vonatkozé dontés jovahagyasa az adott gy
projektmenedzsere altal elokészitett Kdzbeszerzési dokumentum, illetve miiszaki leiras, valamint a
felhivas tervezete alapjan torténik.

Felelds: a Tarsasag ligyvezetdje

31,

32.

33,

34.

A koézbeszerzési eljarasba bevont valamennyi szemeélytdl illetve szervezettdl a Kbt. 25. §-a
szerinti Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell beszerezni.

A Tarsasag koteles gondoskodni arrdl is, hogy — amennyiben az eljarasban a Kbt. szerint
Kozbeszerzési dokumentum késziil - a Kozbeszerzési dokumentum a felhivas megkiildésének
napjatol kezdve a részvételi/ajanlattételi hataridd lejartaig rendelkezésre alljon.

A Tarsasagnak az adott kzbeszerzéssel érintett projektért felelds alkalmazottjanak feladata a
felhivasban és a Kdzbeszerzési dokumentumban foglaltakkal kapcsolatban az ajanlattevdk
altal irasban feltett kérdésekre a kiegészitd (értelmezd) tdjékoztatist, a torvényben
meghatirozottak szerint megadni.

A Kbt. 113. § szerinti nemzeti szabalyok szerint lefolytatott eljaras esetében az iigyvezetd
gondoskodik az eljaras meginditasanak napjat legalabb 6t munkanappal megel6zoen, de
legfeljebb tizenkét honapon beliil a meginditandé eljarasrol szolo Gsszefoglald tajékoztatés
kiildésérol a Kozbeszerzési Hatosagnak.

Felelos: a Tarsasag ligyvezetdje

35.

A Kbt. 113.§ alapjan inditott esetben az ligyvezetd gondoskodik arrél, hogy az eljaréast
megindito felhivas legalabb harom gazdasagi szereplonek megkiildésre keriiljon, valamint
mindazoknak a gazdasagi szereploknek is, akik az ajanlatkérénél az eljaras irant
érdeklddésiiket jeleztek.



Felelos: a Tarsasag ligyvezetdje

[A  hirdetmények megkiildése és kozzététele, feladatok a felhivds megjelenésétél az ajanlatok
benyijrasdig]

36.

37

38.

39.

40.

41.

42,

43,

44.

A Tarsasag ligyvezetdje koteles gondoskodni valamennyi kozbeszerzési eljarashoz
kapcsolédo hirdetmény Kozbeszerzési Hatosag részére torténd megkiildésérdl, a felhivas
modositdsa, visszavonasa esetén a Kbt.-ben meghatarozott hataridok lejarta el6tt gondoskodni
a sziikséges hirdetmény megjelentetésérol, illetdleg az ajanlattevok egyidejii irasbeli
tajékoztatasardl. Hirdetmények feladasanak/megkiildésének idGpontjat igazolhatd modon
dokumentalni kell.

A kozbeszerzési eljaras csak akkor indithaté meg, ha az eljardst meginditd felhivas
jogszerliségét a jogi és kdzbeszerzési szakértelem biztositasara kotott, mindenkor hatalyban
1évé megbizasi szerzodés szerint a Megbizott nevében eljard személy (a tovabbiakban: a
Téarsasag altal megbizott jogi szakértd) ellendrizie.

A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladod, épitési beruhazas esetén az
6tszazmillio forintot meghaladd értékd kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelos
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsaddt (szaktandcsadd) bevonni és ebben az esetben az
eljaras csak akkor indithaté meg, ha a kdzbeszerzési eljarast megindité felhivast és a
kdzbeszerzési dokumentumokat a szaktanacsado ellenjegyzésével ellatta.

Amennyiben az eljarisban Ko&zbeszerzési dokumentum késziil, azt az ajanlattevoknek a
Tarsasag projektmenedzseri munkakdrben foglalkoztatott alkalmazottja adja at/kiildi meg,
atvételi elismervénnyel igazoltan és a Kbt. 57. § (2) bekezdésben foglaltak alapjan
gondoskodik a Kozbeszerzési dokumentum elektronikus dton vald elérhetéségérdl. Az
atadashoz kapcsolodd teenddket a projektmenedzser delegalhatja az irodavezetd felé, de a
tevékenységhez Kkapcsolodd  dokumentumkért, illetve a vonatkozd hataridékért a
projektmenedzser a felelGs.

Az eljaras soran esetlegesen megtartott konzultacidt vagy helyszini bejarast a Térsasig
tigyvezetoje altal kijeldlt alkalmazottja vezeti, a jegyzokonyvet a Tarsasagnak az adott
kizbeszerzéssel érintett projektért felelds munkatarsa késziti el és kiildi meg a jovahagyott
jegyzOdkonyvet az ajanlattevoknek.

A kozbeszerzési eljarasban kikotott ajanlati biztositék tekintetében sziikséges pénziigyi
intézkedések megtételérol, az eljarasban megjeldlt hataridok betartasardl a Tarsasag
ligyvezetoje kiteles gondoskodni.

A felhivéassal és a Kozbeszerzési dokumentummal kapcsolatos kiegészitd tajékoztatist a
kozbeszerzési torvényben eldirt hataridoben meg kell adni. Amennyiben az eljarasban
Kdézbeszerzési dokumentum késziil, a Tarsasag ligyvezetoje koteles gondoskodni arrdl, hogy
a Kozbeszerzési dokumentum a felhivas megkiildésének napjatél kezdve az
ajanlattételi/részvételi hatarido lejartaig rendelkezésre alljon.

A tajékoztatas kerésre adott valaszoknak az ajanlattevok/részvételre jelentkezOk részére
hataridében torténd megkiildésérdl a Tarsasag ligyvezetdje gondoskodik.

Az ajanlatok atvétele a Tarsasdg projektmenedzseri munkakdrben foglalkoztatott
alkalmazottjanak a feladata. Ha az ajanlat/részvételi jelentkezés postan érkezik, azt a



45.

megérkezést kovetden haladektalanul felbontatlanul a jelen pontban megjelélt személy
részére kell atadni.

A beérkezé ajanlatokrol/részvételi jelentkezésekrdl nyilvantartast kell vezetni, melyben
rogziteni kell az atadas modjat, idopontjat, az ajanlatok érkeztetési sorszamat. A
nyilvantartast a Téarsasdg ligyvezetdje altal Kkijeldlt projektmenedzseri munkakdrben
foglalkoztatott alkalmazottja vezeti.

[Az ajanlatok benynjtdsa és felbontasal

46.

A Téarsasagnak az adott kozbeszerzéssel érintett projektért felelos alkalmazottja az
ajanlatok/részvételi jelentkezések benyijtasa és felbontasa soran koteles:

46.1. az ajanlattételi/részvétell hataridé lejartaig irasban és zartan beérkezett ajanlatokat

tartalmazo  iratokat felbontani, ¢s gondoskodni arrdl, hogy a bontas az
ajanlattételi/részvételi hatarido lejartanak idopontjaban megkezdoddjon (a bontas mindaddig
tart, amig a hatarido lejartaig benyujtott Osszes ajanlat/részvételi jelentkezés felbontasra
nem kertil);

46.2. az ajanlatok/részvételi jelentkezések felbontasardl és ismertetésérdl jegyzokonyvet késziteni,

46.3.

és a bontastdl szamitott 6t napon belill az Gsszes ajanlattevinek/részvételre jelentkezinek
megkiildeni.

A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbdl megvaldsuld, valamint drubeszerzés és
szolgéltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazis esetén
az Otszdzmillid forintot meghaladd értékii kodzbeszerzési eljaras esetén a bontési
jegyzOkonyvet az eljarasba bevont felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
(szaktanacsado) ellenjegyzésével kell ellatni.

46.4. Az ajanlattételi hatarido utan beérkezett ajanlatokrol is jegyzokonyvet kell felvenni és az

Osszes ajanlattevonek/részvételre jelentkezének meg kell kiildeni.

[Az ajanlatok elbiraldsal

47.

48,

49.

50.

Az ajanlatok elbirdlasara legalabb 3 tagn, kdzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi, és
pénziigyi szakértelemmel rendelkezd birdldbizottsagot (a tovabbiakban: Birdlobizottsag) kell
létrehozni az ajanlatoknak - sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas [71-
72. §] megadasat kivetd — a Kbt, szerinti elbiralaséara és értékelésére. A biralobizottsag tagjait
a Tarsasag ligyvezetdje irdsban kéri fel. Ha a kozbeszerzés jellege indokolttd teszi,
szakért6/szaktanacsadd bevondsarol szintén a Tarsasag tigyvezetdje hataroz.

A Biralobizottsag a kozbeszerzési ajanlatok bontasat kdvetden a sziikséges hidnypdtlas
szempontjabodl attekinti az ajanlatokat.

A Biralobizottsag az ajanlatokat a felhivasban megadott szempontok szerint értékeli. Ennek
soran felelés az objektiv értékelés biztositasaért, a felhivasban meghatarozott értékelési
modszer alkalmazasaért. Az értékelé anyagnak tartalmaznia kell a részvételre
jelentkezok/ajanlattevok pénziigyi, gazdasagi és miiszaki alkalmassaganak, tovdbba a
részvételi jelentkezések/ajanlatok megfeleloségének megitéléséhez a felhivasban és a
kapcsolodé Kozbeszerzési dokumentumban kért — az 6sszehasonlithatésag alapjaul szolgalo —
adatokat, tényeket.

A Biralobizottsag - indokolt esetben - kezdeményezheti a biralati hataridé meghosszabbitasat
a Tarsasag ligyvezetdjénél.



51. A Kbt. 4ltal szabalyozottak szerint a hianypotlas elrendelése, a hidnypotlasi hataridd
megallapitdsa, a szAmitdsi hiba javitasa, indokolads megkérése - az Osszes ajanlattevo
egyidejii, kdzvetlen, irasban torténd értesitése — amennyiben kozremiikodo keriil az eljarasba
bevondsra, akkor az 6 feladata, egyéb esetben a Tarsasagnak az adott kbzbeszerzéssel érintett
projektért felel6s alkalmazottjanak a feladata.

52. A Biralobizottsag iilésérol/iiléseirdl, az oft elhangzottakrdl, igy kiillondsen a szakvélemény
kialakitasa szempontjabdl lényeges koriilményekrol, adatokrdl, informaciokrol jegyzékonyvet
kell késziteni.

53. A Tarsasagnak az adott kozbeszerzéssel érintett projektért felelos alkalmazottja allitja ssze a
kozbeszerzési eljarast lezaré dontés meghozataldhoz sziikséges dokumentumokat, amely
tartalmazza a Birdlébizottsdg irasbeli szakvéleményét, dontési javaslatat, a Birdlobizottsag
iilésérol késziilt jegyzokonyvet tovabba a dontés meghozatalahoz sziikséges valamennyi
egyéb iratot. Az ligyvezetd kérése esetén a Biralobizottsagi tagok biralati lapot is készitenek
illetve kiilon vélemény esetén minden esetben készitendd és —ebben az esetben a
Biralobizottsagi tagok indokolassal ellatott birdlati lapjai a dontés eldkészitési jegyzokonyv
részét képezik.

54. A Kbt, 72. §-a szerinti esetekben a Biraldbizottsdg javaslata alapjan a Térsasag koteles
magyarazatot kérni az ajanlattev6tol. Az ajanlattevd altal megadott indokolés elfogadasardl a
Térsasag ligyvezetdje dont. Amennyiben a kdzolt informaciok nem indokoljak megfeleléen,
hogy a szerz6dés az adott aron vagy koltséggel teljesithetd és ez altal a Déntéshozo nem tartja
elfogadhatonak az indokolast, kételes érvénytelennek nyilvanitani az ajanlatot.

55. Amennyiben valamely ajanlattevo/részvételre jelentkezo kizarasara, a szerzodés teljesitésére
alkalmatlannd, ajanlatdnak a torvényben meghatarozott okbdl tortént érvénytelenné
nyilvanitisara keriil sor, Ggy a dontést kvetden a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom
munkanapon beliil a Tarsasag ligyvezetOje koteles az ajanlattevot indokolassal, frasban
tajékoztatni (Kbt. 79. §).

[A Birdlobizotisag feladatai]

56. A Birdlobizottsagnak az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelése soran:

56.1. Vizsgalnia kell, hogy az ajanlatok/részvételi jelentkezések megfelelnek-e a felhivasban és a
kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

56.2. Meg kell itélni az ajanlattevé/részvételre jelentkezd szerzodés teljesitésére valo
alkalmassagat vagy alkalmatlansagat.

56.3. Koteles az alkalmassagi kdvetelmények, a kizard okok és a Kbt. 82, § (5) bekezdése szerinti
kritériumok eldzetes ellenérzésére az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentumban
foglalt nyilatkozatok elfogaddsara, valamint minden egyéb tekintetben a részvételi
jelentkezés és az ajanlat megfeleloségének ellendrzésére, sziikség szerint a Kbt. 71-72. §
szerinti birdlati cselekmények elvégzésére.

56.4. Az egységes europai kdzbeszerzési dokumentum szerinti nyilatkozattal egyidejiileg - tébb
szakaszbodl 4llo eljarasban a részvételi szakaszban — ellendrizni kételes a nyilatkozatban
feltiintetett, Kbt. 69.8 (11) bekezdése szerint elérhetd adatbazisok adatait is.

56.5. Meg kell allapitania, hogy mely ajanlatok érvénytelenek, illetdleg van-e olyan ajanlattevd,
akit az eljarasbdl ki kell zarni.



56.6. A fenti 55.1-5. pontok szerint megfelelének talalt ajanlatokat az értékelési szempontok
szerint kell értékelnie.

56.7. Az értékelési szempontokra figyelemmel legkedvezObbnek tekinthetd ajanlattevét ot
munkanapos hataridé tiizésével fel kell hivnia a kizdré okok, az alkalmassagi
kévetelmények, valamint - adott esetben - a 82. § (5) bekezdése szerinti objektiv
kritériumok tekintetében az eljarast megindité felhivasban eloirt igazolasok benyujtasara.

56.8. Ha a fenti 56.7. pont szerint felhivott ajanlattevé nem vagy az esetleges hianypotlast, illetve
felvilagositas kérést kovetden sem megfelelden nyujtja be az igazolasokat (ideértve azt is,
ha az igazolds nem tdmasztja ald az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentumban
foglalt nyilatkozat tartalmat, vagy azzal ellentétes), a bizottsag ezen ajanlattevd ajanlatanak
figyelmen kiviil hagyasaval az értékelési szempontokra figyelemmel legkedvez6bbnek
tekinthetd ajanlattevét hivija fel az 55.7. pont szerinti igazolasok benyujtasara.

56.9. Az eljarast lezard dontés meghozatalat megeldzoen donthet Ugy, hogy nemcsak a
legkedvez6bb, hanem az értékelési sorrendben azt kdvetdé meghatarozott szamu kovetkezo
legkedvezobb ajanlattevot is felhivja az igazoldsok benyujtasara, ha az értékelés modszerét
figyelembe véve valamelyik ajanlat figyelmen kiviil hagyasa esetén az ajanlattevok
egymashoz viszonyitott sorrendje nem valtozik.

56.10. Ké&teles az ajanlatban nyilvanval6 szamitasi hiba javitasara.

56.11.Irasban és a tobbi ajanlattevo/részvételre jelentkezd egyidejii értesitése mellett
felvilagositast kérhet az ajanlattevotol/részvételre jelentkezotél a felhivasban vagy a
Kozbeszerzési dokumentumban eldirt egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmi
kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok tartalmanak tisztazésa érdekében.

56.12. Amennyiben az ajanlat ardnytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgéltatast tartalmaz,
kételes a Tarsasag tligyvezetdje felé jelezni.

56.13. Az értékelés szempontjabél lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozd adatokat,
valamint indokolast az ajanlattevokt6l - irasban - a Tarsasag ligyvezetdje altal kijeldlt
alkalmazottja kéri meg. A Birdlobizottsig a beérkezett indokolas és a rendelkezésére allo
iratok alapjan koteles meggy6z0dni az ajanlati elemek megalapozottsagarol. Amennyiben a
megadott indokolast a Biraldbizottsag nem tartja elfogadhaténak, ugy az adott ajanlat
érvénytelenné nyilvénitasara tesz javaslatot.

56.14. Az értékelés szempontjabél lényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozd adatokat,
valamint indokolast koteles irasban kérni és errdl a kérésrdl a tobbi ajanlattevt
egyidejiileg, irasban értesiteni, ha az ajanlat a megkdtni tervezett szerz6dés targyéra
figyelemmel aranytalanul alacsony &sszeget tartalmaz az értékelési szempontként
figyelembe vett ar vagy koltség, vagy azoknak valamely dnélloan értékelésre keriil6 eleme
tekintetében. Ezt kovetden koteles meggy0zodni az ajanlati elemek valds helyzetérol,
teljesithet6ségérdl. Ha a Biralobizottsag az indokoldst nem tartja elfogadhatonak, tgy az
ajanlat érvénytelenné nyilvanitasara tesz javaslatot.

56.15. Az ajanlat érvénytelenné nyilvanitasara, illetdleg az ajanlattevé kizarasara tesz javaslatot,
ha az ajanlatot a Kbt. szerint, egyéb okbol érvénytelennek, az ajanlattevét alkalmatlannak

kell tekinteni.

57. Ha a felhivés szerint az értékelés szempontja a legjobb ar-érték arany, a biraldbizottsag:



57.1. az ajénlatoknak az értékelési szempontok szerinti tartalmi elemeit az eljarast meginditd
felhivasban meghatarozott ponthatarok kézott értékeli az altala meghatarozott modszerrel,
majd az egyes tartalmi elemekre adott értékelési pontszamot megszorozza a sulyszammal, a
szorzatokat pedig ajanlatonként Gsszeadja. Az az ajanlat a legkedvezébb, amelynek az
Osszpontszama a legnagyobb.

57.2. Megallapitja az eljaras eredményét, és javaslatot tesz a nyertes ajanlattevore.
[Targyaldsos eljaras lefolytatasal

58. Targyalasos eljaras lefolytatasa esetén, vagy ha az ajanlatkérd a Kbt. szerint tdrgyalast tart, az
ajanlatkéré nevében a Tarsasag tigyvezetdje, illetve az altala kijeldlt személy(ek) jar(nak) el.
A targyaldson a Biradlobizottsag tagjai ¢és a Téarsasag 4ltal megbizott jogi
szakértd/szaktanacsado is részt vesz.

Felelds:a targyalasra t6rténé meghivasok kikiildéséért a Tarsasagnak az adott kbzbeszerzéssel
érintett projekiért felelds alkalmazottja

59. A Kbt. 89. § (1) bekezdés értelmében az ajanlatok benyujtasat kovetoen a targyalasok
megkezdését megeldzden az ajanlattételi felhivasban meghatdrozott ajanlattételi hatéridére
benyujtott, ajanlati kotottséget nem eredményezd elsd ajanlat vonatkozasaban az ajanlatkérd
megvizsgalja, hogy az megfelel-e a kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott
feltételeknek. Az ajanlatot a targyaldsok megkezdését megeldzden akkor kell érvénytelenné
nyilvanitani, ha az ajanlat olyan okbdl érvénytelen, amellyel kapesolatban a targyalasok soran
vagy hianypotlas keretében nincs lehetdség az ajanlat megfelelové tételére. A targyalds csak
ezt kivetden kezdhetd meg. A ddntéshozatal az L. rész 4. pontjdban meghatarozottak szerint
torténik.

60. A targyalas(ok)rol jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a Tarsasag altal megbizott jogi
szakértd/szaktanacsadd készit el A targyalas(ok) eredménye alapjan az ajanlattevok a
végleges feltételek ismeretében megadjak a végsd ajanlatukat, ezt kdvetden a Birdlobizottsag
javaslatot tesz a nyertes ajanlattevd kivalasztasara.

[A kdzbeszerzési eljarast lezdard dontés meghozatala]
61. A Biralobizottsag altal az eljaras nyertesére és a szerzddés megkotésére, vagy az eljaras
eredménytelenné nyilvanitisara vonatkozd javaslatat elGterjeszti a Tarsasag ligyvezetdje

részére, dontésre.

62. Az ajanlatkéré nevében a kozbeszerzési eljarast lezard dontést meghozd az 5.1.2. pont
szerinti Dontéshozo az ajanlatok, és a Birdlobizottsdg javaslatdnak ismeretében dont az
ajanlatok érvényességérdl és kivalasztja a nyertes ajanlattevot.

IV. RESZ

A RESZVETELI JELENTKEZESEK / AJANLATOK
ELBIRALASAT KOVETO FELADATOK

[Az eljards eredményének kozlése]
63. A nyertest kivalaszto dontést kovetden a kozbeszerzési feladatok elldtdsdval megbizott
szaktandcsado, ennek hidnydban a Tarsasdgnak az adott kdzbeszerzéssel érintett projektért

felelos alkalmazottja késziti el - a killon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti -
Osszegezést.
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64. A Térsasag koteles:
64.1. A torvényben meghatarozott idopontban az dsszegezést az ajanlattevok részére kikiildeni.

64.2. Az Osszegezésben észlelt barmely elirast (névcesere, hibas néviras, szam- vagy szamitasi hiba
vagy mas hasonld eliras) kijavitani és a kijavitott Osszegezést az Osszes ajanlattevo részére
megkiildeni.

64.3. Kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerinti hirdetmény 0tjan az eljaras eredményérol
vagy eredménytelenségérd] szold tajékoztatot a Kozbeszerzési Ertesitének kozzétételre a
szerzOdéskotést, vagy ennek hidnyaban az eredménytelenné nyilvanitdsarél vagy a
szerzOdés megkotésének megtagadasarol szolo ajanlatkérdi dontést kdvetd 10 munkanapon
beliil megkiildeni.

Felelos: Tarsasag tigyvezetdje

65. A kozbeszerzési eljaras a szerzddeéskotéssel, illetve eredménytelen eljaras esetén az
Osszegezés kikildésével zarul le.

[A szerzddés megkiitése]

66. Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerzodést a Tarsasag ligyvezetdje irasban koti
meg, a felhivas, a Kozbeszerzési dokumentum €s az ajanlat tartalmanak megfeleléen.

Felelos:a szerzodés alairasra torténo elOkészitéséért a Tarsasag lgyvezetdje altal kijelolt
alkalmazottja

67. SzerzOdést az ajanlati kotottség Kbt. 131. § (5) bekezdése szerinti idGtartama alatt kell
megkdtni, azonban nem kothetd meg a szerzodés az irasbeli Gsszegezés megkiildése napjat
kovetd tiz napos idOtartam lejartdig, a 115. § szerinti eljaras esetén az irasbeli Osszegezés
megkiildése napjat kovetd 6t napos idotartam lejartaig.

[A kiizbeszerzési szerzddés modositdsa és teljesitése]

68. A kozbeszerzési szerzodés modositasa kizardlag a Kbt. 141. §-aban foglaltak figyelembe
vetelével torténhet.

69. A kozbeszerzési szerzodés mddositasardl szold, jogszabalyban meghatarozott minta szerinti
tajékoztatd elkészitésérol és kozzétételérdl a Tarsasag ligyvezetdje koteles gondoskodni,

legkésobb a szerzodés mddositasatd! szamitott tizensdt munkanapon beliil.

Felelos:a Tarsasag ligyvezetGje

V.RESZ

JOGORVOSLATI ELJARASSAL
KAPCSOLATOS FELADATOK

70. A kozbeszerzési eljarassal 9sszefiiggésben a Kozbeszerzési Dontobizottsagnal (vagy éltala)

kezdeményezett jogorvoslati kérelem esetén az ajanlatkérd képviseletében a Tarsasag
ligyvezetdje, illetve a Tarsasag altal megbizott jogi szakérto jar el,
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71.

72,

73.

74.

75.

76.

A Kozbeszerzési Dontbizottsag jogorvoslati eljardsdban hozott hatdrozata kapcsdn a
kézbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkozd dontést az 5.1.2. pont szerinti Déntéshozd
hozza meg.

VL. RESZ

A KOZBESZERZESI ELJARASBAN RESZTVEVOK
FELELOSSEGE

A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. és a végrehajtasara szolgald egyéb jogszabalyok, belsd
szabdlyozdk érvényesiilését a kozbeszerzési eljaras megvalositasaban résztvevo, feladat- és
hataskoritknek megfeleld minden - az eldkészitésben, lebonyolitasban, dontéshozatalban -
résztvevo személynek biztositania kell.

A szabalyok megsértése esetén, a vonatkozo jogszabalyok szerint felelosséggel tartoznak. E
személyek munkakori leirasaban, vagy az ahhoz kapcsolodé munkautasitisban a
kézbeszerzési eljaras lefolytatasaval kapesolatos kotelezettségeket meg kell hatarozni.

A felelos akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado, illetve mas kiilso szakértd felelosségérol
sz0l0 helytallasi kotelezettséget a veliik kotott megbizasi szerzodésekben rogziteni kell.

Abban az esetben, ha az eljaras iratai, valamint az esetleges elmarasztald hatarozatok alapjan
kar kovetkezik be, amely tobb személy magatartasara vezethetd vissza, a felelosség
megosztasa soran a kdvetkezd szempontokat kell érvényesiteni:

74.1. Ha az eljarasban hivatalos felel6s akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsado vett
részt, akkor a kartéritési felelosség — felrohatd mulasztasa esetén - elsdsorban 6t
terheli.

74.2. Ha az allapithaté meg, hogy az eljarasi hiba/jogszabalysértés az eljaras valamely
konkrét szakaszaban tortént, akkor az annak a szakasznak a végrehajtasaért felelos
személyek felelosségét kell megallapitani vétkességiik aranyaban.

A titoktartasi kotelezettség megszegése miatt minden, az eljdrdsban résztvevd személy
felelosséggel tartozik. Az eljarasban vald részvételének feltétele a jelen szabalyzat 1. szamu
melléklete szerinti nyilatkozat megtétele.
VIL RESZ
EGYEB RENDELKEZESEK

A jelen szabalyzat 2015. deunloer.. /{ ... napjan 1ép hatélyba.

Budapest, 2015. november ho 30.
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1. szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott

0] mint a kdzbeszerzési eljarasban munkajogviszony ala tartozé kozremiikddo

[ mint a Birdlobizottsag tagja

[ mint kiilsé megbizott kézremiikodd (példaul felelos akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado,
lebonyolito, jogi szakérto, stb.)

[l mint Ajanlatkérd nevében eljar6 személy

..................................................................................... targyt kozbeszerzési eljarasban
a kdzbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL toérvény (Kbt.) 25.§ (6) bekezdése alapjan
kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-ban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizaré korilmény
nem all fenn.

Egyben koételezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyd kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott a Ptk. 2:47.§-ban meghatirozott adatokat tizleti titokként kezelem, az eljarassal
kapcsolatos tudomasomra jutott valamennyi adatot, tényt, informécidt, stb. bizalmasan titkokként
megbrzom, azt sem az eljards befejezése elGtt, sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy
tudomasara nem hozom.

Tudoméssal birok az Jsszeférhetetlenség fennallasdnak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyastdl mentesen, sajat keziileg az
alulirott helyen és napon irom ala.

Budapest,, o i s

alairas
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